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1. Einleitung

Dieses Dokument erldutert Ihnen den Prozess der Authentifizierung mit
»Mein Unternehmenskonto“ (MUK) zur Anmeldung von Betriebs- und
Fachverantwortlichen auf NOVA. NOVA ist das ,Nutzerorientierte Online-
Vorregistrierungs- und Anbindungsportal” des NOOTS.

~-Mein Unternehmenskonto“ kann von allen Organisationen genutzt
werden, die Uber eine deutsche Steuernummer verfiigen. Abgedeckt sind
damit nicht nur wirtschaftlich handelnde Organisationen aller Art, sondern
z.B. auch Vereine. Grundsitzlich haben alle Behérden eine betriebliche
Steuernummer, die in der Regel den Finanz- bzw. Haushaltsabteilungen der
jeweiligen Stelle bekannt ist. Daher kann ,Mein Unternehmenskonto®
ebenfalls von Behoérden genutzt werdent.

»-Mein Unternehmenskonto® ist ein zentraler Authentifizierungs- und
Identifizierungsdienst. Fiir die Anmeldung auf NOVA kommt diese Funktion
zum Einsatz, um sowohl die Organisation als solche als auch die sich
anmeldenden Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter als berechtigt Handelnde
zweifelsfrei zu identifizieren.

Es kdnnen bis zu 5000 Benutzerkonten fiir eine Organisation erstellt und
damit auch bis zu 5000 ELSTER-Organisationszertifikate beantragt werden.
Jedes ELSTER-Organisationszertifikat ist gleichwertig und enthdlt einen
Datenkranz, der neben den organisationsbezogenen Daten (Name, Sitz,
Rechtsform) auch eine zertifikatsbezogene Kennziffer (Benutzerkonto-ID)
beinhaltet.

Bitte orientieren Sie sich bei weiteren Fragen an den FAQs zu ,Mein
Unternehmenskonto® unter https://info.mein-

unternehmenskonto.de/hilfe/.

Nach der erfolgreichen Authentifizierung mit MUK begleitet Sie NOVA
durch den gesamten Anbindungsprozess an das NOOTS. Sie erhalten
Informationen zum Anbindungsprozess und erfassen auf NOVA Ihre
Registrierungs- und Anbindungsdaten. Zusatzlich kénnen Sie umfangreiche
Begleitdokumentationen und Schritt-Fir-Schritt-Anleitungen einsehen.
Darliber hinaus ermdglicht NOVA die direkte Kontaktaufnahme mit dem
NOOTS-Support.

! https://info.mein-unternehmenskonto.de/
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Das vorliegende Dokument erldutert Ihnen, wie Sie ein ELSTER-
Benutzerkonto fiir MUK beantragen und sich anschlieBend auf NOVA damit
anmelden kénnen.

Die notwendigen Schritte sind dabei wie folgt:

1

Identifizieren der Steuernummer Ihrer Organisation und
Ricksprache mit der zentralen Stelle innerhalb Ihrer Organisation
flir Steuer- bzw. Finanzangelegenheiten.

Benutzerkonto fiir Sie erstellen. Dieser Schritt endet mit dem
Versand einer Registrierungsmail und eines Aktivierungsbriefs.

Aktivierung des Benutzerkontos nach Erhalt des Aktivierungsbriefs
und erstmaliger Login auf Mein Unternehmenskonto.

Erstmaliger Login auf NOVA mit MUK. Dieser Schritt endet
voraussichtlich mit dem Antrag auf Freigabe der Berechtigung zur
Nutzung des Onlinedienstes NOVA durch die Administration Ihrer
Organisation.

Login auf NOVA mit MUK nach der Erteilung der Berechtigung.

Zeitbedarf insgesamt: ca. zwei Wochen
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2. Registrierung fiir Mein Unternehmenskonto und
Login auf NOVA

Im Folgenden werden die in der Einleitung genannten Schritte naher
erldutert. Eine detaillierte Beschreibung der Schritte 2 bis 4 mit Screenshots
ist im Anhang beigefiigt.

Schritt 1: Identifizieren der Steuernummer Ihrer Organisation und
Ricksprache mit der zentralen Stelle innerhalb Ihrer Organisation fiir Steuer-
bzw. Finanzangelegenheiten.

Zunachst bendétigen Sie die Steuernummer Ihrer Organisation. Wenden Sie
sich dazu an die fiir Steuer- bzw. Finanzangelegenheiten zustindige Stelle
innerhalb Ihrer Organisation. Dies ist insbesondere deshalb wichtig, weil der
spater versandte Aktivierungsbrief dort eingehen wird. In der Regel wird
durch diese Stelle auch eine Ubersicht iiber die ELSTER-Benutzerkonten und
die Giiltigkeit der Zertifikate fir die Organisation gefiihrt. Daneben dirfte die
Administration der Benutzerkonten dort verortet sein, die bei der
Freischaltung fir die Nutzung von NOVA fiir Ihr Benutzerkonto wichtig ist.

Halten Sie daher Riicksprache mit den zustiandigen Kolleginnen und
Kollegen, erldutern Sie den Zweck der Beantragung eines MUK im Rahmen
der Anbindung das NOOTS und kiindigen Sie die Erstellung eines
Benutzerkontos durch Sie an. Sprechen Sie in diesem Zusammenhang auch
bereits die spater notwendige Berechtigungssteuerung an. Es handelt sich
dabei um eine Funktion, die ggf. von Ihrer Organisation noch nicht genutzt
wurde.

Schritt 2: ELSTER-Benutzerkonto fiir Sie erstellen. Dieser Schritt endet mit
dem Versand einer Registrierungsmail und eines Aktivierungsbriefs.

Zeitbedarf: unter 10 Minuten, anschlieRend Postlaufzeit fir den Brief mit
dem Aktivierungs-Code

Legen Sie die Steuernummer Ihrer Organisation bereit und rufen Sie den Link
https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierung stnr-1/eingabe-

steuernummer auf. Folgen Sie den Anweisungen bis zum Erhalt der
personliche Aktivierungs-ID fiir Ihr ELSTER-Benutzerkonto per Mail sowie
der Bestdtigung, dass ein Brief mit dem Aktivierungs-Code versendet wird.
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Hinweis: Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die bei der
Finanzverwaltung angegebene Adresse fiir die Steuernummer versandt. Als
Adressat wird lediglich die Organisation als solche und ggf. eine
Arbeitseinheit angegeben, aber keine natirliche Person. Erst in dem
Schreiben selbst werden Sie als Antragsteller eines ELSTER-
Benutzungskontos fir Ihre Organisation benannt. Die Stelle, bei der der Brief
eingeht, muss diesen daher 6ffnen, Sie als Empfanger identifizieren und den
Brief an Sie weiterleiten. Je nach Struktur und GroRe Ihrer Organisation kann
es zu langeren Binnenlaufzeiten kommen. Der Aktivierungscode ist drei
Monate giiltig.

Schritt 3: Aktivierung des Benutzerkontos nach Erhalt des Aktivierungsbriefs
und erstmaliger Login auf ELSTER.

Zeitbedarf: unter 15 Minuten

Legen Sie den Brief mit Ihrem Aktivierungs-Code bereit, rufen Sie den Link
in der Mail mit Ihrer Aktivierungs-ID auf und folgen Sie den Anweisungen.
Der Vorgang endet mit dem Download der Zertifikatsdatei fiir Ihr ELSTER-
Benutzerkonto und dem erstmaligen Login bei ,,Mein Unternehmenskonto®.
Legen Sie die Datei an einem geeigneten Ort ab und beachten Sie bitte die
Vorgaben der IT-Sicherheit Ihrer Organisation.

Schritt 4: Erstmaliger Login auf NOVA mit MUK. Dieser Schritt endet
voraussichtlich mit dem Antrag auf Freigabe der Berechtigung zur Nutzung
des Onlinedienstes NOVA durch die Administration Ihrer Organisation.

Zeitbedarf: unter 5 Minuten, anschliefend Bearbeitungszeit fiir die Freigabe
der Nutzung von NOVA durch die Administration Ihrer Organisation

Rufen Sie https://noots.cov.de/startseite auf und klicken Sie oben rechts auf

Login. Folgen Sie den Anweisungen. Sie werden dann zu ,Mein
Unternehmenskonto“ weitergeleitet, wo Sie sich mit Ihrem ELSTER-
Zertifikat anmelden miissen. AnschlieRend werden Sie um das
Einverstandnis zu Weitergabe der Daten an NOVA geben.

Wenn fir Ihre Organisation in der Berechtigungssteuerung von MUK die

Funktion Kontoberechtigung aktiviert ist, muss die Nutzung von NOVA
zundchst fiir Ihr Benutzerkonto freigeschaltet werden. In diesem Fall
erhalten Sie nach der Anmeldung den Hinweis ,,Fiir den Online-Dienst NOVA
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fehlen Ihnen offenbar die erforderlichen Berechtigungen®. Der Antrag zur
Freischaltung der Berechtigung erfolgt aus ,Mein Unternehmenskonto®
heraus per Eingabemaske. Geben sie dort eine kurze Begriindung fiir die
Freischaltung von NOVA ein und klicken Sie auf Absenden. Der Antrag geht
bei der Administration Ihrer Organisation ein und muss dort bearbeitet
werden. Halten sie dazu ggf. Riicksprache mit den zustandigen Kolleginnen
und Kollegen. Weiterfiihrende Informationen fiir nutzende Organisationen
finden Sie hier.

Hinweis: Die Berechtigungssteuerung ist eine neuere Funktion fir die sich die
Administration in einen gesonderten Bereich einloggen muss. Die
zustandigen Kolleginnen und Kollegen missen auf https://info.mein-
unternehmenskonto.de/ gehen, dort auf den Button "Mein UK" klicken und

dann auf Berechtigungssteuerung. Auch Sie als Mitarbeiter kénnen sich dort
mit Ihrem Benutzerkonto einloggen und unter den Informationen zu Ihrem
Benutzerkonto die Administratoren Ihrer Organisation einsehen (siehe
Anhang).

Schritt 5: Login auf NOVA mit MUK nach der Erteilung der Berechtigung.

Nachdem die ggf. bendtigte Berechtigungsfreigabe erfolgt ist, kdnnen Sie
sich mit Ihrem ELSTER-Benutzerkonto auf NOVA einloggen. Folgen Sie dazu
den Anweisungen. Nach dem erfolgreichen Login haben Sie Zugriff auf
Begleitdokumente und koénnen als Betriebsverantwortliche mit der
Anbindung an die Referenz-, Test oder Produktivumgebung des NOOTS
beginnen.
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3. Anhang: Grafische Darstellung der Einrichtung
eines ELSTER-Benutzerkontos fiir ,,Mein
Unternehmenskonto®“ und Anmeldung auf NOVA
(Schritte 2 - 4)

Schritt 2: ELSTER-Benutzerkonto fiir Sie erstellen

Rufen Sie dazu folgenden Link auf:

https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierung stnr-1/eingabe-
steuernummer

2.1 - Eingabe der Steuernummer und des Bundeslandes

hr Online-Finanzar

Bitte wihlen Sie das Bundesland und geben Sie die
Steuernummer Ihrer Organisation ein

2.2- Eingabe Ihrer Kontaktdaten

Persénliche Angaben

Bitte geben Sie hier Ihre Kontaktdaten als Ansprechpartner fir
Ihre Organisation ein

< ELSTER Banutzarkontos und
en.
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2.3 - Festlegen eines Benutzernamens

Ihr Online-Finanzam: i@ ChalG | Suchen n e ™ | o

Persénliche Angaben e -

Bitte legen Sie einen Benutzernamen fur lhr Konto fest.

Ea

2.4 - Festlegen der Sicherheitsfrage und deren Antwort

br Online-Finanzamt lle@ Chta | suher B e B |o

Persirliche Angabien

Wihlen Sie eine Sicherheitsfrage und geben Sie die passende
Antwort dazu ein.

@ Hilfe zur Sicherheitsfrage anzeigen

o -]

2.5 — Bestatigung Ihrer Emailadresse mit Verifikationscode

Perséniiche Angaben Identiztsprofung Login

K

Vielen Dank!

i
-

riliserungscode

CoOO00

Sie haben keinen Code erhalten?

5 Erneut senden oder @ Zur Hilfe

Wichtig;
Bite schilefien Sie dieses Browser-Fenster nicht, sanst missen Sie die Erstellung des
Benutzerkontos erneut beginnen.
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2.6 - Bestatigung, dass ein Aktivierungsbrief versandt werden soll

ELSTER fromsteen

Hife @ Chat

E D8 ;@

perssnliche Anganen Igenutstspratung

Fir die Identitatsprifung per Brief bestatigen Sie bitte, dass Sie

einen Brief erhalten machten

K 2

I, weiter mit Brief

2.7 - Ende von Schritt 2: Sie erhalten eine Bestétigung, dass der Brief

versendet wird

E LST E R Ihr Online-Finanzamt

Hife@  Chat

perssliche argaben \denticitsprifung

Wie geht es jetzt flr Sie weiter?

Wir senden lhnen jetat
Kombination aus beiden

cht Sle elndeutig denciizierbar.

Aktivierungs-Code per Post
emnatzn is et cer naciten 2 icthen

a ol o [o

E-Mail und sinen Brief mit lhren Aktivisrungsdaten zu. Erst die

Sie konnen di Erstellang Ihves Benutzerkontos abschlieien, wenn Sic AKUFETUNgS 1D nd

Aktivierungs Code erhalien haben,
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Schritt 3: Aktivierung des Benutzerkontos nach Erhalt des

Aktivierungsbriefs und erstmaliger Login auf Mein Unternehmenskonto.

\(nds

3.1 - Erhalt Aktivierungsbrief (am Beispiel des Bundesverwaltungsamts)

=
£
2
&
[<]
Finanzverwaltung R g. RS RS i
des Landes Nordrhein-Westfalen ¥ J S Biindesve rwaliuigsaini
0 1. Okt, 2028
I E

Die

euer Anschrift zuriick!

Finanzverwaltung NRW - 48124 Manster

17 3G5D AF70 88 4000 D529

DV09.25 095 Deutsche Post G
—
he nnende Jobs
Reinklicken & Spat T reuern.nrw

+218040003410%30°5999°K2007*
Bundesverwaltungsamt Kdln_
www.die'zuuu“f

50728 Koin

Zukunft steuern -
serem Team!
———

inun
.
finden:
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Finanzverwaltung NRW

48124 Minster ELSTER

Finanzverwaltung NRW - 48124 Manster

17 3CSD AF70 88 4000 D529
DV09.25 0,95 Deutsche Post

*2180*0003410*30*5999*K2007* Ihre Steuernummer:_
Bundesverwaltungsamt Kﬁln_

50728 Koin Telefon: 0251/934-1732

Datum:  29.09.2025

Aktivierung eines Benutzerkontos bei Mein ELSTER

Sehr geehrte Damen und Herren,
Fir Ihre Steuernummer ist folgender Registrierungsantrag bei Mein ELSTER eingegangen.

Benutzername:
Antragstellende Person:

Wurde der Antrag von einer berechtigten Person gestellt?

Ist diese Person nicht berechtigt, vernichten Sie bitte dieses Schreiben. Der Antrag wird mit Ablauf
der Aktivierungsfrist automatisch geléscht.

Ist diese Person berechtigt, handigen Sie ihr bitte dieses Schreiben aus.
Aktivierungsinformationen (fiir die antragstellende Person):
Fiir die Aktivierung Ihres Benutzerkontos erhalten Sie folgenden Aktivierungs-Code.

Bitte aktivieren Sie Ihr Benutzerkonto bis zum

04.01.2026.

Danach werden diese Aktivierungsdaten ungiltig und Sie (als antragstellende Person) miissen die
Registrierung neu starten.

Zusatzlich benétigen Sie die Aktivierungs-ID, die Sie bereits per E-Mail erhalten haben. Bitte priifen
Sie gegebenenfalls Ihren Spam-Ordner.

In dieser E-Mail finden Sie einen Link. Nutzen Sie diesen zum Starten des nachsten Schrittes.
Alternativ kénnen Sie diesen Schritt auch auf www.elster.de unter ,Mein Benutzerkonto" starten
(Benutzerkonto aktivieren).

Haben Sie keine E-Mail erhalten, léschen Sie bitte auf www.elster.de unter ,Mein Benutzerkonto"

das Benutzerkonto [ /nschlieBend registrieren Sie sich bitte erneut. Sie erhalten
dann eine neue Aktivierungs-ID per E-Mail und einen neuen Aktivierungs-Code per Post.

»0p4171€le 1von 2
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3.2 - Aufruf der Adresse in der Bestdtigungsmail und Eingabe des

Aktivierungscodes

DE®| EN | ©

ELSTER fomnstonen ke cwa
o—— o

persaniiche Angaben Identitsprifung

Login

Willkemmen zuriick zu Ihrer Benutzerkonto-Erstellung bei
ELSTER.

itte geben Sie otz st AkTvierungsdaten cin, dic wir thien per £ Mail und Post gesendet

(o

Aktivierungs Code aus Briel

[roavesaaorooox
@ Wa finde ich die Aklivierungsdater?
Wichtig:

Wenn S die 3
Missen von vorme mitder Erstellung Ihres Benutzerkontos starten.

3.3 - Abschluss der Identitatsprifung

ELSTER !opinerrarcars wee cua | a =0 o [o]

Persgniiche Angaben Identititsprafung Lgi

o

]

Die Prisfung Ihrer Identitit war erfolgreich!

Jetzt fehlt nur noch ein letzter Schritt:
Ihren Zugang fir einen sicheren Login erstellen

- . nd .

warum kann ieh

3.4 —Erstellung der Zertifikatsdatei

ELSTER fesmemen B o (o

Persdnliche Angaben denticitsprafung

Erstellen Sie sich jetzt noch eine Zertifikatsdatei, die Sie bei
jedem Login in ELSTER wie einen Schiiissel bendtigen.

[ zertifikatsdatei

Sie vergeoen it Passwort und genarieren
ein Zertifikat, welches Sie als Datei auf Ihrer
Compiiter abspeichern
Diese Zertifikatsdatel wahlen Sie be jedem
Login aus, geben das Passwort el und sind
dann siener eirgelogat
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3.5 - Festlegen von Namen und Passwort der Zertifikatsdatei

ELSTER !orine iz e awa [m e o [g]

Perssaiche Angaben Idensitstsprifung

Bitte legen Sie Name und Passwart fiir Ihre personliche
Zertifikatsdatei fest.

Passwart fostlegen
mindestens 10 Zeichen natwentsig)

@ Hilte 2um Passwort anzeigen

3.6 — Herunterladen der Zertifikatsdatei

ELSTER !roninefinanzame Hile @ Chat | suchen e N[0

Perséniiche Angaben MeEtitsprifung. .

o

Ihre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt und kann jetzt
heruntergeladen werden.

wichtig:
Sie benitigen diese Date bei jedem neuen Login in Mein ELSTER. Speichern Sie die
an elnem O, wo

Zertifikatsdatel herunterladen

3.7 - Abschluss der Erstellung des ELSTER-Benutzerkontos

ELSTER focicsons wo o (3]

Persanliche Angaben Igentitatspratung Lagin

0
o.-

Die Erstellung lhres Benutzerkontos war erfolgreich. Bei
welchem Portal méchten Sie sich jetzt einloggen? €@

Login in “Mein ELSTER"
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3.8 - erstmaliger Login bei ,Mein Unternehmenskonto“ mit Zertifikatsdatei

und Passwort

MEN UNTERNEHMENS-
KONTO

ELSTER

Vein Unternenmensiants

3.9 - Bestatigen

Optionen flir Login mit ELSTER

Zartifkatsdatsi
Zertifikatsdatei

Elstersecure e ermtkatsgate:

onalauswers
B scnomenssoek ®
B senrtane

Zertilkdates verloren oder Zerifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? L

[ zwos

der Datenschutzhinweise

Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlich fiir die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf dieser Webseite ist:

Président des Bayerischen Landesamts fiir Steuern
Dienststelle Miinchen

SophienstraBe 6

80333 Manchen

Postanschrift: 80284 Minchen

Telefon: 089 9991-0

Telefax: 089 9991-1005

E-Mail: poststelle@|fst.bayern.de &

Bel konkreten Fragen zum Schutz Ihrer Daten wenden Sie sich bitte an

Behérdliche Datenschutzbeauftragte
Bayerisches Landesamt fir Steuern

Haftungsausschluss fir Postfach

Das Bayerische Landesamt flr Steuern (ELSTER) stellt anderen Behorden mit dem Postfach eine IT-Komponente

im Sinne des § 2 Abs. 7 OZG zur Verfilgung. Auf den Inhalt, insbesondere die Richtigkeit, Vollstandigkeit und

Wa finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei?

Woh keine Zertifikatsdatai?

Hior Banutzerkonta arsielien

Aktualitit der von anderen Beharden eingesteliten elektronischen Dokumente (Mitteilungen, Bescheide sowie

darin enthaltene Verlinkungen) hat die Finanzverwaltung keinen Einfluss und Obernimmt hierzu keinerlel

Haftung. Fir Fragen zu einzelnen Dokumenten im Postfach wenden Sie sich deshalb bitte an die jeweils
zustandige Behbrde.

Zuriick

ich habe vor Inhaber des ELSTER Zertifikats bzw. der Unternehmensleitung das Einverstandnis zur Nutzung

dieses ELSTER-Zertifikats for andere eGovernment-Dienste und zur Weltergabe der Stammdaten des
Benutzerkontos erhalten.

4 Bitte bestatigen Sie die Hinweise zum Datenschutz

3.10 - Abrufen der ersten beiden Standardnachrichten und Logout

HEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

B Ppostficher

| wonrostacn

Wi Funk

pusiraier

Mein Benutzerkonto

Berechtigungssieuerung

Pasacner . Mein Pastacn

Mein Postfach

Mein Posteingang > Mein Postausgang >

2 unazesane Hachrichen O Goermizehe Hachrichen

Dieser persiniche Bereich ermoglicht akiuell den 2ugrff auf das Postiach. Darinwird die behardliche
Kommunkatian mit Ihnen an einem zentralen Punks gebondelr. Hier kisnnen sie bundeswert Beschelde
und Miseilungen sbrufen, unashingig davon, au em Portal S die Anurdize gestell haben,
Bitte beachten Sie: In diesem persénlichen Bersich finden sich keine digitalen Verwahungsleistungen,
Onlinedienste oder sonsrige Antrage. Meln Unrernehmenskonto stellz ausschieRiich die
Funianslitaten mines Nutzerkontos bereit. Antrage und Meldungen, die bspa. 2ur
elnrichiungsbezoganen Impfgflicht abgageben werden missen, finden Sie auf d
Jewels ustandigen Bundeslander

sldepartalen der

Benytzerkontoinformationen

1o
Artdes Zertifikats

ganationsrertifiat

s Zerukats

um 05:54 Uhr

‘Waltere Informationen firden S5 unter:

\aein Benutzerkonto
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Schritt 4: Erstmaliger Login auf NOVA mit MUK.

Dieser Schritt endet voraussichtlich mit dem Antrag auf Freigabe der
Berechtigung zur Nutzung des Onlinedienstes NOVA durch die
Administration Ihrer Organisation.

4.1 - Login auf NOVA (https://nova.noots.gov.de/startseite)

s g

IT-PLANUNGSRAT %mm Zurtick 2u NOOTS J| NOVA Login/Logout

NOVA - |hr digitaler Zugang zum
NOOTS

Starten Sie hier lhren Anbindungsprozess - sicher,
strukturiert und begleitet.

Anbindung starten

NOVA ist das zentrale Anbindungstool fur das NOOTS (Nationales Once-Only-Technical-System) und dient sowohl zur
Registrierung von anzubindenden Teilnehmenden als auch zur automatisierten Weiterverarbeitung der Anbindungsdaten -
mit dem Ziel eines vollautomatisierten Rollouts.

Fur wen ist NOVA gedacht?

NOVA richtet sich an betrieblich verantwortliche Stellen, die im Auftrag einer fachlich verantwortlichen Stelle einen Nachweisabruf iber
das NOOTS realisieren (Data Consumer) oder einen Nachweis liefern méchten (Data Provider). Voraussetzung ist die grundsétzliche
Anbindungsberechtigung, die im Rahmen der Registrierung durch das Bundesverwaltungsamt (BVA) gepruft wird.

4.2 - Auswdhlen von Anmeldung mit Mein Unternehmenskonto

NOVA Login

Zur Anmeldung mit “Mein Unternehmenskonto™

Bitte beachten Sie:

Wenn Sie ,Zur Anmeldung mit ,Mein Unternehmenskonto™ (MUK) auswahlen, werden Sie zum ,Serviceportal Gemeinsam Online” (GO)
weitergeleitet. Dort werden Sie um Ihr Einverstandnis zur digitalen Zusendung von Bescheiden / der Ruckmeldung in das Postfach Ihres
«Mein Unternehmenskonto” gebeten. Nach Zustimmung gelangen Sie zum Login mit ELSTER auf ,Mein Unternehmenskonto”. Bitte
laden Sie dort Ihr persanliches zu Ihrem Unternehmen gehariges Elster-Unternehmenszertifikat hoch und geben das zugehorige
Passwort ein. Daraufhin mussen Sie die Datenweitergabe an NOVA bestatigen. Sie werden danach zurtuck zu NOVA geleitet. Eine
Anleitung mit ausfuhrlichen Schritten erhalten Sie hier

N OVA Kontakt

Impressum

Nutzerorientiertes Online-
Vorregistrierungs- und Anbindungsportal

Datenschutz

Erkl&rung zur Barrierefreiheit
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4.3 - Einverstandnis zur Zustellung von digitalen Bescheiden und Anmeldung

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

lhre Anmeldemoglichkeiten

Anmeldung abbrechen?

Wenn keine fiir Sie passende Anmeldemethode
verhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang

T2 i e e T = abbrechen machten, klicken Sie "Anmeldung
abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie
MEIN UNTERNEHMENS- werden dann zuriick zu der Website geleitet, auf
KONTO der Sie die Anmeldung urspriinglich gestartet

Sie konnen sich mit lhrem ,Mein Unternehmenskonto” und |hrem Elster- haben.

Organisationszertifikat anmelden. Sie werden dann zur Seite von ,Mein

Unternehmenskonto® weitergeleitet. Falls Sie noch kein ,Mein
Unternehmenskonto™ Konto eingerichtet haben, konnen Sie sich hier

registrieren

https:/ /www.elster.de leportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess.

Hilfe zu ,Mein Unternehmenskonto® finden Sie hier

https:/ /www.elster.de feportal/helpGlobal?themaGlobal=help.

Sie miissen nicht auf die Post warten, wenn zu lhrem Anliegen ein Bescheid
(eine Entscheidung) ergangen ist oder es eine andere Riickmeldung der
Behorde gibt.

Wenn Sie einverstanden sind, erhalten Sie den Bescheid / die Riickmeldung
in das Postfach lhres ,Mein Unternehmenskonto® Sie erhalten zusatzlich eine
Benachrichtigung per E-Mail, wenn ein Bescheid | eine Riickmeldung fiir Sie
vorliegt. Um die Nachricht zu lesen, miissen Sie sich einfach nur in threm
Mein Unternehmenskonto™ anmelden.

Wir empfehlen, digital Gbermittelte Bescheide (Entscheidungen) moglichst
zeitnah zu lesen, damit Sie eventuelle Fristen nutzen kdnnen.

h bin mit der digitalen Zusendung einverstanden. Das Einverstandnis ist
braussetzung dafur, dass der Vorgang hier fortgesetzt werden kann.

Hinweis: In einigen Fillen besteht die Moglichkeit, die Zusendung auf dem
Postweg zu wahlen. Sie werden in diesen Fallen am Ende des Vorgangs
gefragt, ob Sie mit der digitalen Zusendung einverstanden sind oder eine
Zusendung auf dem Postweg wunschen.

4.4 — Weiterleitung zu ELSTER und Login mit Ihrem ELSTER-Zertifikat

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Optionen fur Login mit
Login erfolgt fur:

E] Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene
lnmp Bund Zertifikatsdatei UL
it iif| Lander 5
erSeoure i Zerainkatscatel
Kommunen &) E=s
Oer Minsrerprasicen sl [ siherhestice

Noch keine Zertifikatsdatei?

51K 3 Digialisierung und Zentrales Passwort
™

BH signstukarte @ Hier Benutzerkonto erstellen

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessent L

Zuriick
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4.5 - Bestitigung der Einwilligung zur Datenweitergabe

Bestatigung der Datenweitergabe

Login erfolgt fur: Mit dem Klick auf "Best3tigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Serviceportal Gemeinsam Online™. Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten
sowie diejenigen Daten Gbermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer bzw. der |dentitdt der Organisation,

[ 1ml
k‘ﬂJ B_I_'md fur die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieBlich die unten stehenden Informationen.

|||l l||| Lander

Kommunen Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fir die Herkunft der Daten zustandige Stelle.
N - * FOr eine Anderung der Adresse kénnen Sie bel Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [ beantragen.

Der Ministerprésident - Staatskanzle
StK 3 - Digitalisierung und Zentrales = Fur eine Anderung der Rechtsform kannen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Rechtsform Cf
IT-Management beantragen.
Dissternbraoker Weg 104

* FOr eine Anderung der Kemmunikationsdaten kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der

24105 Kiel "
Kommunikationsdaten 05 vornehmen.

Angaben zur Organisation

Firmenname
Rechtsform
Anschrift

Steuernummer (wird nicht
weitergegeben)

Herkunft der Daten Finanzamt

Kommunikationsdaten

dresse

Herkunft der Daten

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentuber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfohrliche Infoermationen zum Datenschutz beziglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat cder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz (. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Serviceportal Gemeinsam Online” finden
Sie auf den dortigen Internetseiten.

Bestatig:

4.6 - Beantragung der Berechtigung zur Nutzung des Onlinedienstes NOVA

Berechtigungssteuerung von Mein Unternehmenskonto

i

Fast geschafft ...
Fiir den Online-Dienst NOVA fehlen Ihnen offenbar die erforderlichen Berechtigungen.
Diese mussen Ihnen in der Berechtigungssteuerung von Mein Unternehmenskonto zugewiesen werden. Klicken Sie dafur auf "Fehlende Berechtigung beantragen". Die

Administration Ihrer Organisation bekommt dann eine Anfrage fur die Zuweisung der Berechtigung

Hier kénnen Sie sine Bagriindung angeben, warum Sie die Berachtigung beantragan wollen:

€ Zuriick zum Onli

ienst
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4.7 - Bestitigung der Abgabe des Antrags

MEIN UNTERNEHMENS- n BERECHTIGUNGS
KONTO STEUERUNG

Berechtigungssteuerung von Mein Unternehmenskonto

Ihr Antrag wird nun von der Administration bearbeitet.
Sie kannen den Online-Dienst erst benutzen, wenn Ihre Administration Ihnen das Recht auf den Online-Dienst erteilt
hat.

Sie finden Ihren Antrag in der Berechtigungssteuerung von Mein Unternehmenskento unter "Benachrichtigungen
wieder

Sobald die Administration Gber Ihren Antrag entschieden hat, bekommen Sie erneut eine Benachrichtigung.

48 - (optional) Aufrufen der Berechtigungssteuerung des ELSTER-
Benutzerkontos auf https://info.mein-unternehmenskonto.de/

MEIN UNTERNEHMENS-
I KONTO

Uberblick  Zielgruppen  Weiterfiihrende Informationen m

Benutzerkonto - Login

Berechtigungssteuerung

OZG-PLUS-Postfach

Benutzerkonto erstellen
Das Unternehmenskonto auf
Basis von ELSTER

Die digitale Identitdt fir Unternehmen in

Deutschland
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49 - (optional) Login bei der Berechtigungssteuerung des ELSTER-
Benutzerkontos

MEIN UNTERNEHMENS- ﬁ]EERECH‘[IGuNES
KONTO STEUERUNG

Loggen Sie sich hier in die
Berechtigungssteuerung ein.

Moch keln Benutzerkonto vorhandan?

Hicr Benutzerkonto erstellen,

Was Sie mit der Berechtigungssteuerung tun kannen:

Q Explizie Berechtigungen verwalten . Mitarbeltende mit Kanten verkniipfen

© Benutzerkonten verwalten B Eigene Online.Dienste verwalten

Bei Fragen stehen wir thnen hier zur Verfugung:

2 support

4.10 - (optional) Aufrufen der Details zum ELSTER-Benutzerkonto

MEIN UNTERNEHMENS- Konto- ~
KONTO 1 it [« ot ® @ 0 B
<«
- e - - TIPPS ZUR ANWENDUNG
@ s | Herzlich Willkommen

MEIN BEREICH | -

in der \g von Mein Unt

Q Benachrichtigungen

B Mein Benutzerkonto

Ihr Feedback zahit >

MEIN BEREICH

Benachrichtigungen > Mein Benutzerkonto >

Daten und Infus 2u meiner

Benachrichiigungen und selbst gestel
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411 - (optional) Aufrufen der Anzeige der Administratoren Ihrer
Organisation

MEIN UNTERNEHMENS- BERECHTIGUNGS Koo & & A
KONTO i EUERUNG [ « Jfetiit ® & & b

Mein Benutzerkonto

<«
Sehen Sie hier die Daten zu Ihrem Benutzerkonto ein
@ Starseite
MEIN BEREICH
Konto-Details  Berechiigungen  Vertrstungen
2 Benachrichtigungen
B Mein Benutzerkonto I Konte-infes
Rachisferm: Gebtetskinperschat
e _
Kanto-Alias: .
Funktion: Keine ®

Nutzende Personen des Kontos

T4 Name 4 Emal

L

4.12 - (optional) Anzeige der Administratoren Ihrer Organisation

Administration in lhrer Organisation

Hier sehen Sie alle Administratoren in lhrer Organisation, an die Sie sich bei Fragen oder Problemen wenden kénnen.

1 E-Mmail Tl Name Tl alias

Halten Sie ggf. Riicksprache mit den angezeigten Administratoren Ihrer
Organisation, um eine verzugslose Freischaltung der Berechtigung fiir die
Nutzung von NOVA zu erhalten.
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